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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BEN TRE Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 56 /QD-UBND Bén Tre, ngay 29 thdng? ndm 2024
QUYET PINH

Phé duyét 05 quy trinh n01 bo thay the trong linh vue thi dua, khen thuwéng
thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhin dan cap xi
trén dia ban tinh Bén Tre

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BEN TRE

Cén cir Ludt Té chikc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015,

Can cw Ludt sua doi, bé sung mot 56 diéu ciia Ludt Té chite Chinh phii va
Ludt Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019,
Can cit Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 cua Chinh

phil vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cit Nghi dinh 56 1 07/2021/NB-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phil sira déi, b6 sung mét s6 dzeu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van
phong Chinh phu hudng dan thi hanh moét so quy dmh cua Nghi dinh 56
61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot
cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cir Quyét dmh 50 258/QB UBND ngay 06 thang 02 nam 2024 cua Uy
ban nhén dén tinh vé viéc cong bé danh muc 05 rhu tuc hanh chmh duoc thay thé
trong linh vuc thi dua, khen rhmmg thuéc tham quyén gidi quyét cia Uy ban nhan
dan cdp xa trén dia ban tinh Bén Tre;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Néi vu tai To trinh s6 663/TTr-SNV ngay 14
thang 3 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 05 quy trinh ni bo thay thé
trong giai quyet thu tuc hanh chinh linh vuc thi dua, khen thuong thudc tham

quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban tinh Bén Tre (Phu luc
kém theo).

Piéu 2. Cin cr quy trinh ndi b da dugc phé duyét tai Quyét dinh nay:

1. Uy ban nhan dan céc x4, phudng thj trén chiu trich nhiém t6 chuc trién




2
khai thuc hién viéc tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy trinh ndi bo
dugc phé duyét.

2, Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phd chu tri, phdi hop véi S& Théng tm
va Truyén thong va don vi llen quan xdy dung quy trinh dlen tir trong giai quyét
thii tuc hanh chinh tai Phin mém Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh theo quy dinh ctia Chinh phu tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP va huéng dan
ctia Vin phong Chinh pht tai Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm dbc S& Noi vu, SO
Thong tin va Truyén théng, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd, Chu
tich Uy ban nhan déan cac x4, phuong, thi trn va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac PCVP UBND tinh;

- S& Noi vu;

- S¢ Thong tin va Truyen thong,
- UBND céc huyén, thanh pho

- UBND cc x4, phudng, thi tran;
- Pl}(‘mg: KSTT, TH, TTPVHCC; Tran Ngoc Tam
- Cong TTDT tinh; :

- Luu: VT, Nh.




Phu lucI
RINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
)C THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET
DAN CAP XA TREN PIA BAN TINH BEN TRE
inh s6 5,k /OD-UBND ngay 19 thdng? ndm 2024
ciia Uy ban nhan dén tinh Bén Tre)

Danh muc quy trinh ngi by thay thé

Tén quy trinh tha tuc hanh

Quyét dinh cong b

Quy trinh

STT ; Danh muc thi tuc hanh £
chinh e sO
chinh
Linh vuc: Thi dua, Khen thuwong
Thu tuc tidng Qiéy khen cua Chu | Quyét dinh sb 258/Qb-
01 |tich UBND cap xa cho ca nhéan, | UBND ngay 06 thang 02 01
tap thé theo cong trang nam 2024 cua Uy ban
- nhan dan tinh vé viéc cong
Thu tuc tang Giay khen cta Chu | p§ danh muc 05 thu tuc
02 |tich UBND cép x4 vé thanh tich | hanh chinh dugc thay thé 02
thi dua theo chuyén dé trong linh vyc thi dua,
.2 , ; th th thé
Thu tyc tang Gidy khen cua Chu Eﬁizn glf;ncg;uyelil:ogua ?Jn;
03 | tich UBND cap xa vé thanh tich ban nhén dan cép xd trén 03
e dia ban tinh Bén Tre
Thi tuc ting Gidy khen cia Chu
04 |[tich UBND cap xa cho hd gia 04
dinh
05 Thu tyc téng danh hiéu Lao dong 05

tién tién




\ Phu luc II
,l\QY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET
' INH THUOC THAM QUYEN TIEP NI—IAN VA

(Kem thed Quyét dinh so Bbk /QD-UBND ngay 79 thdng 5 ndm 2024
ciia Uy ban nhdn ddn tinh Bén Tre)

Quy trinh s6 01

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
“THU TUC TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UBND CAP XA CHO CA
NHAN, TAP THE THEO CONG TRANG”

Trinh tu N6i dune cone vié Trach nhiém |Thoi gian
thuc hién VLRURE SRR thuc hién thue hién

- Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:

+ Néu hd so day du: Ra Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

% Néu h6 so khong ddy du: Ra phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hé so hoic

tra lai hd so d don vi hoan chinh lai hd | Cong chic Bo
SO. phén Mot ctra cua| (1 ngay

Budc 1 D oo ‘ 4.
- Tao lap hd so TTHC dién tr, nhap uB capxd | lam viéc

thong tin co ban cua hd so, phan loai va
s0 héa thanh phan hd so theo quy dinh
va luu vao hd so dién tur trén HE théng
thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén rhé“) so vé Cong chic Vin
phong - Thong ké phu trach Néi vu

Thu 1y hd so, thdm dinh, bao céo lanh
dao xem xét.

Bao cao Hoi ddng thi dua khen thuong | Cong chuc Van ;

; . X ~| 12 ngay
Buéc 2 |cung cap, tbng hop trinh Chu tich [phong - Thongke
UBND cap xa quyét dinh khen thuong phu trach Noi vu
Truong hop khong déng v thi phai cé
van ban néu o ly do.

lam viéc




TTHC.

| Xem xét, trinh Chii tich UBND cfp xa | COn8chue Van | o405y
Budce 3 avét dinh phong - Thong ké {3 cias
quy T phu trach Noi vu :
, Lanh dao UBND cép x3 ky phé duyét | Linh dao UBND | 01 ngay
Buéc4 |z, .7 ... X g § o
ket qua giai quyet TTHC cap xa lam viéc
DBong déu, sb hoa két qua giai quyét; | Cong chirc Van 01 noa
Bude 5 |chuyén két qua cho B¢ phén ti€p nhan phong - Thong ké lam \%ié);
va tra két qua UBND cép x4 phu trach néi vu '
Xac nhan trén pha.n mém Hé thong
théng tin giai quyet TTHC cua tinh vé | Cong chuc Bo 01 nea
Budce 6 ket qué giai quyét TTHC; thong bdo cho |phén Mot clra cua lam \%ié};:
t6 chtic, c4 nhan dén nhan két qua | UBND cép xa ‘

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viée




Quy trinh 50 02
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
“THU TUC TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UBND CAP XA VE

THANH TiCH THI PUA THEO CHUYEN DE”

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
thue hién thuce hién thuc hién
Buéc 1 |- Hudng dan, t1ep nhan, kiém tra hd so: | Cong chuc B6 | 01 ngay

+ Néu hd so ddy du: Ra Gidy tiép nhan phan Mot cira | 1am viéc
hd so va hen tra két qua. ciia UBND cap
+ Neu hd so khong day du: Ra phiéu X3
yéu cau bd sung, hoan thién hé so hozc
tra lai hd so dé don vi hoan chinh lai
hé so.
- Tao 1ap hd so TTHC dién ti, nhap
thong tin co ban cua hd so, phan loai
va s0 hoa thanh phan hé so theo quy
dinh va luu vao hd so dién tir trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh.
- Chuyén hd so vé Céng chic Vin
phong - Théng ké phu trach Noi vu
Buéc 2 | Thu Iy hd so, thim dinh, bao cdo lanh | Cong chic Van | 12 ngay
dao xem xét. phong - Théng | lam viéc
Bdo cdo Hoi df)ng thi dua khen thuong | ké phu trach
cung cap, tong hop trinh Chu tich ndi vu
UBND cip x3 quyét dinh khen
thudng. Truong hop khong dong ¥ thi
phai ¢6 van ban néu rd ly do.
Buéc 3 | Xem xét, trinh Chu tich UBND cap x4 | Cong chic Van | 04 ngay
quyét dinh. phong - Théng | lam viéc
ké phu trach
ndi vu
Bu6c 4 |Lanh dao UBND cép xa ky phé duyét Lanh dao 01 ngay
két qua giai quyét TTHC UBND cép xa | lam viée
Budéc 5 | Béng dau, s6 hoa két qua giai quyét; | Cong chirc Vin | 01 ngay
chuyén két qua cho B¢ phén tiép nhén | phong - Théng | 1am viéc
va tra két qua UBND cép x4 ké phu trach
ndi vu
Budc 6 | Xéc nhan trén phén mém Hé théng Cong chuc B6 | 01 ngay
thong tin g1a1 quyet TTHC cua tinh vé | phén Métcua | lam viéc
két qua giai quyet TTHC; thong bdo | cia UBND cap
cho t§ chirc, ca nhan dén nhan két qua X8

TEHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay 1am viée




THANH TiCH POQT XUAT”

Quy trinh s6 03
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
“THU TUC TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UBND CAP XA VE

Trinh tuw N&i dung cong vise Trach nhiém [Thoi gian
thue hién gcongwi thwe hién |thue hién
- Hudng dan, tiep nhan, kiém tra ho SO
+ Néu hd so day du: Ra Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua.
¥ Néu hd so khong day du: Ra phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so hodc tra lai hd Cong chirc
so dé don vi hoan chinh lai hd so. B¢ phén 01 Higd
Budc 1 | - Tao lap hd so TTHC dién tir, nhép thong | Mot cua [ \%ié)::
tin co ban cua hd so, phan loai va so héa | cua UBND '
thanh phan hd so theo quy dinh va luu vao cap xa
ho so dién tu trén HE thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
- Chuyen ho so vé Cong chic Van phong -
Thong ké phu trach N6i vu
Thu 1y hé so, thim dinh, bdo céo lanh dao | . ,
Cong chuc
RO HEE Van phon
. Béo cao Hoi ddng thi dua khen thudng cung paons | 1y ngay
Budc 2 - Thong ké -
cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap xa ; lam viéc
phu trach
quyét dinh khen thuéng. Truong hop khong s
WY TETEE ndi vu
dong y thi phai cé van ban néu rd ly do =
’ | Cong chirc
b Xem xét, trinh Chu tich UBND cap xa quyet | Van phong - | 04 ngay
dinh Thong ké phu| lam viéc
trach ndi vu
Bugc 4 | LAnh dao UBND cAp x4 ky phé duyétkét qua | Lanhdao | Ol ngay
giai quyet TTHC UBND cap xa| lam viéc
DBoéng d4u, sb hoa két qua giai quyét; chuyen ({0ng c‘huc g
. Vin phong - | 01 ngay
Budce 5 | két qua cho B6 phén tiép nhan va tra két qua z 7 oy
Thong ké phu| lam viéc
UBND cép x3 ; ¢
trach ndi vu
Xéc nhan trén phan mém Hé théng thong tin C];J?g Cl}uc
0 phan ;
. giai quyet TTHC cua tinh vé két qua giai e 01 ngay
Budc 6 M6t cira ; i
quyet TTHC; thong bso cho té chirc, ca nhan ctia UBND lam viéc
dén nhan két qua TTHC. 2

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viée




Quy trinh s6 04

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
“THU TUC TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UBND CAP XA

CHO HOQ GIA PINH”
Thw tw Nt dung chmsvifi Trach nhiém |[Thoi gian
cong viéc thwc hién |thuc hién
- Hudng dan, tlep nhan, kiém tra ho SO
+ Néu hé so day d: Ra Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua.
+ Néu hd so khong day du: Ra phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd S0 hodc tra lai hd Céng chirc
so dé don vi hoan chinh lai h so. B¢ phan Mot 0] #as
Budc 1 | - Tao 1ap hd so TTHC dién ti, nhap thong clra cua 3 \%ié)::
tin co ban cua hd so, phan loai va s6 héa | UBND cap ;
thanh phan hd so theo quy dinh va luu vao xa
hd so dién tr trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
- Chuyén hd so vé Cong chitc Vin phong -
Théng ké phu trach Nb6i vu
Thu 1y hd so, thdm dinh, bdo cdo lanh dao
xem xeét. Cong chuc
Budc 2 Béo cao Hoi ddng thi dua khen thudng cung | Vanphong- | 12 ngay
cap, tong hop trinh Chu tich UBND céap xd | Thong ké phu | lam viéc
quyét dinh khen thudéng. Truong hop khoéng | trach ndi vu
ddng y thi phai ¢6 vin ban néu 3 ly do.
Cong chuc
Buée 3 Xem xét, trinh Chu tich UBND cép xa quyét Van phong - | 04 ngay
dinh. Thong ké phu | lam viéc
trach ndi vu
Buge 4 | LAnh dao UBND cép xa ky phé duyét két Linndgo | o7 sy
uoc 4 e X UBND cap c
qua giai quyét TTHC <& lam viéc
Dong déu, sb hoa két qua giai quyét; chuyen \Eonghc‘huc 01 no
Budc 5 | két qua cho B¢ phan tiép nhan va tra két qua R R - heay
Thong ké phu | lam viéc
UBND cép x4 ; s
trach ndi vu
Xac nhan trén phan mém Hé théng thong tin qong,. Chmi
Bo phan Mot .
Bude 6 giai quyet TTHC cua tinh vé két qua giai oira clia 01 ngay
quyet TTHC; théng bao cho tb chirc, c4 nhan UBND cép lam viéc
dén nhan két qua TTHC. <4

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc




Quy trinh sb 05

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“THU TUC TANG DANH HIEU LAO PONG TIEN TIEN”

Thir tw NG dung céng vige Trach nhiém |Thei gian
cong viéc : . thue hién thwe hién
- Huéng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
+ Néu hd so day du: Ra Gidy tiép nhén hd
so va hen tra két qua.
+ Néu hd so khéng diy di: Ra phiéu yéu
ciu boé sung, hoan thién hd SO hoac tra lai hd Céng chirc
so dé don vi hoan chinh lai ho so. B¢ phan Mot 01 ngay
Buéc 1 | - Tao lap ho so TTHC dién tu, nhap thong cua cua lam vide
tin co ban cta hd so, phan loai va sé héa | UBND cap '
thanh phan hd so theo quy dinh va luu vao xa
hd so dién tir trén Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC tinh.
- Chuyén hd so vé Cong chtic Vin phong -
Théng ké phu trach Nbi vy
Thu 1y hd so, thAm dinh, béo céo lanh dao
xem Xxét. Cong chuc
Budce 2 Bao cdo Hoi dong thi dua khen thudng cung | Vanphong- | 05 ngay
cap, téng hop trinh Chu tich UBND cép x4 | Théng ké phu | lam viéc
quyét dinh khen thudng. Truong hop khéng | trach ndi vu
dong y thi phai ¢6 vin ban néu rd ly do.
Cong chuc
Budce 3 Xem xét, trinh Chu tich UBND cép xa quyét Vién phong - | 01 ngay
dinh. Thong ké phu | lam viéc
trach ndi vu
Bude 4 Lanh dao UBND cap xa ky phé duyét két Lanh dao 01 ngay
qua giai quyet TTHC UBND cap xa | lam viéc
Dong déu, s6 hoa két qua giai quyét; chuyen \E‘ong c‘huc .
. an phong - | 01 ngay
Budc 5 | két qua cho B¢ phan tiép nhan va tra két qua Théne k& ohu | 1am vie
UBND cép xi CORAETIY. | A S
trach ndi vu
Xac nhan trén phin mém Hé théng thong tin | Cong chuc
Budc 6 giai quyet TTHC cua tinh vé ket qua giai | Bo phan Mot | 01 ngay
quyét TTHC; thong bao cho td chire, ca cua cua lam viéc
nhan dén nhan két qua TTHC UBND cép xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay lam viée




		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-03-29T18:07:39+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ủy ban Nhân dân tỉnh Bến Tre ký số bản sao văn bản điện tử!




